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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE ASISTENCIA
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INSTRUCTIVO REGISTRO DE CHARLAS OBEN AL SIO

OBJETIVO

Identificar las caracteristicas del correcto llenado de los registros, con la finalidad de obtener
evidencias de las actividades efectuadas.

PASOS A SEGUIR

Ingresar a SIO

@ Seguir laruta Gestion Humana => Operaciones > Registrode Capacitaciones

% 510 - Administrativo de Capacitacion
Seguridad | Gestibn Humana | Compras

Operaciones  » Registro de Licencias
Reportes 4 Registro de Vacaciones
Maestros 4 Registro de Capacitaciones

Programacién Fechas - Turnos

Asignacion de Turnos - Trabajador

Dirigirse a la pestana “Registro de Capacitaciones” y en tipo de evento seleccionar
“Charlas Oben (Administrativos)”,“Charlas Oben (Admin Planta)” o “Charlas Oben
(Planta)” segln corresponda

INFORMACION
ESTADO Nuevo TIPODEEVENTO | CAPACITACION E I
CAPACITACION
TEMA , TN.I.ER.ON
NING [SALA DE CAPACI REUN
ORGANIZADOR | NINGUNO ¥ | LUGAR |SALA DE CAPACH - o DE ENTREGA
EXPOSITOR [NinGUNO ~| carGo Ac:m:
FECHAINICIO  [16/10/202516:11 @~ | FECHAFIN [16/10/2025 16:1 T
NRO. ASISTENTES [ [ CHARLAS OBEN (ADMINISTRATIVOS
PROGRAMADOS - DURACION 0 Hrs 0 M
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@ Completar casillas resaltadas

CONSULTA | REGISTRO | FORMATO |

INFORMACION
ESTADO Nuevo

TEMA | NINGUNO 'I
ORGANIZADOR [ NINGUNO ~| Luear [sALA DE CAPACITACION CRECTENDO - P2 [v]

EXPOSITOR | NINGUNO v| CARGO
FECHAINICIO  [16/10/20251611 [~ | FECHAFIN [16/10/2025 1611 _ (G |
LAS FECHAS DEBEN COINCIDIR
NRO. ASISTENTES ’—I.
PROGRAMADOS o= DURACION 0 Hrs 0 Min (Modificar hora de 5 a 15 min. por charla)
DNI - v ||@ IQ |3| () MARCAR SALIDA ‘%‘

Ingresar DNI del participante
(tener lista evidencia)

@ Guardar la informacion y finaliza el registro
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OBSERWVACIC ™
Guardar OBSERVACIONES

I Guardar cambios
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Finalizar
Finalizar capadtacion

iExcelente, registraste correctamente tus Charlas OBEN!
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I Group



