INSTRUCTIVO REGISTRO DE
CHARLAS OBEN AL SIO

OBJETIVO

Identificar las caracteristicas del correcto llenado de los registros, con la finalidad de obtener
evidencias de las actividades efectuadas.

PASOS A SEGUIR
@ Ingresar a SIO

Seguir laruta Gestion Humana = Operaciones = Registrode Capacitaciones
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Dirigirse a la pestana “Registro de Capacitaciones” y en tipo de evento seleccionar
“Charlas Oben (Administrativos)”,“Charlas Oben (Admin Planta)” o “Charlas Oben
(Planta)” segun corresponda

& SIO - Administrativo Capacitacién
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CHARLAS OBEN (ADMIN PLANTA)
CHARLAS OBEN (ADMINISTRATIVOS)
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@ Completar casillas resaltadas
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FORMATO

INFORMACION
ESTADD Nuevo TIFO DE EVENTO
TEMA I NINGUNO

ORGANIZADOR  [LHINGUND

> JLusar |SALA DE CAPACITACION CRECIENDO — P2

EXFOSITOR [REONG ~ | cARGO

FECHA INICIO ||13}D?f2024 0924 [@~ | FECHA FIN |13;|1‘,r,#24]24 0924 [F ||4—" :-II\.\IIS ;EfCHA: DEBdENSCO]I.I:CII.)IR
odiricar horade > a min

MRO. ASISTENTES -

PROGRAMADOS DURACICN © Hrs 0 Min por charla)

DNI v\\ () MaRCARSALIDA

Ingresar DNI de participantes
(tener lista evidencia)

@ Guardar la informacion y finalizar el registro

NMEIIEES

QBSERVACI ™7

Guardar
Guardar cambios

lt" ______________________________________ ‘\‘

. |
| jExcelente, registraste correctamente tus Charlas OBEN! |
1 |
| , | |
I Area de Innovacion y Desarrollo :
\ ’

[ ———— L d

oal

OBSERVACIONES I

@8

Finalizar |

Finalizar capactacion

I Group

oben



